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Envio de Manuscritos a «Comunicar» - OJS 3

I. Registro en OJS 3

Para realizar el registro inicial en la plataforma OJS de Comunicar, entre en la direccién

https://www.revistacomunicar.com/ojs/index.php/comunicar/user/register

Tiene dos maneras de registrarse:

1. PRIMERA OPCION (RECOMENDADA):

Pulsar en el botdn “crear o conectar su identificador ORCID” y usar los datos de su ORCID

Crear o conectar su identificador ORCID

Sign into ORCID or Register now
2 Personal account M Institutional account

Sign in with your ORCID account

Email or ORCID iD

Email ar DRCID iD

ORCID passward

ORCID password

Sign into ORCID

Forgotten your password? Reset it here

Sign in with a social media account @
-
2. SEGUNDA OPCION
Rellene los datos requeridos, aceptar la politica de privacidad y pulsar el botdn registro.

Perfil

Mombre cienbfiee fode ronmative Connnmas) *
Apeilido

Universidod / Instiercin *

Covren electrdnic *
Nombre usuario *
Controsefio *
Repiter b comtrrsefin *
Si, consiento que mis datos se recopilen y se almacenen de acuerds con la declaracien de noliticas.

Si, deseo que me notifiquen acerca de nuevas publicaciones y avisos.

Registrarsn
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Una vez que completemos el registro entramos con nuestro usuario y nuestra contrasefia:

fombre useono ®

autar

Controasefio *

| Entrar |

Il. Envio de colaboraciones a través de la plataforma

Una vez que nos hemos identificado, entramos en la pantalla inicial de autor. Pulsamos en “Nuevo envio”.

Envics

Comuricar

Muevo envio  Milista | Archives 0 Ayuds

Mis envics asignades Qo r Nueva envia

0 emving

El proceso de envio de documentos consta de cuatro sencillos pasos: «Inicio», «Cargar el envio», «Introducir

los metadatos» y «Confirmacién».

1. |Inicio
En este primer momento se ha de indicar el idioma del envio (espafiol o inglés), elegir la seccidn de la revista
en la que desea que se publique su colaboraciéon. Igualmente se deben aceptar todas las clausulas que

«Comunicar» propone.

Enviar un articule

1.Inicio  2.Cargarelenvie 3 Bntroduch los metadatos 4. Confimacion 5. Sigulentes pasos

Idioma del envio

Espafial (Espadia)

Seccidn

Dassier (Monografica)

Lista de verificacidn del envio

1 del tra

| estila del n

Guardwy continuae  Camcebar

Una vez incluidos los datos, pulse en «Guardar y continuar».
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2. Cargar el envio (texto del articulo, carta de presentacién y portada, graficos, imagenes y figuras).

A) En el desplegable, seleccione de qué tipo de documento se trata:
- Texto del articulo.
- Carta de presentacién y portada.
- Graficos, imagenes y figuras.
Pulse en “subir fichero” (o arrastre el archivo) haga clic en “continuar”.

Subir archive de envio

1. Cargar envio 2. Metadatos 3. Finalizar

Tipo de documento *

Texto del articulo

Arrastre y suelte aqui el fichero para empezar a subirlo Subir fichero

Continuar Cancelar

B) En metadatos, pulse en “Continuar”.

Subir archivo de envio

1. Cargar envio 2. Metadatos 3. Finalizar

Texto del articulo & Editar

docx 112KB

Continuar Cancelar
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C) En Finalizar, pulse “Enviar otro archivo” si desea incluir otro archivo (carta de presentacién y portada
o graficos, imagenes y figuras) y repita el proceso. Si ya ha terminado de subir archivos, pulse en

“Completar”.

Subir archivo de envio ®

1. Cargar envio 2. Metadatos 3. Finalizar

Archivo afiadido

Enviar otro archive

Mo alvide incluir al menos los dos ficheros prescriptivos:
1] Manuscrito anonimizado
2) Carta de presentacidn.
Revise el manual de envio en la Mormativa General de Comunicar

Completar Cancelar

NOTA: Si se ha confundido de archivo, sustittiyalo de la siguiente manera:

- Inicie el proceso de “carga de archivos” tal como se ha descrito

anteriormente.
- Seleccione el archivo que desea sustituir en el desplegable.
- Cargue el nuevo archivo y continue.

Subir archivo de envio b 4

1. Cargar envio 2. Metacdatos 3. Finalizar

Si desea modificar un archivo ya subido, indique de qué archivo se trata.

Seleccione el archivo que desea sustituir

Tipo de documento *

Carta de presentacion y portada

Arrastre y suelte aqui el fichero para empezar a subirlo Subir fichero

Continuar Cancelar

Cuando terminamos de cargar los archivos, aparece la pantalla de carga de archivos. Revisamos vy, si todo

esta correcto, pulsamos en guarda y continuar.

Enviar un articuls

ULinidle @ Corgareleovie 3 Weroduck los metedatss A Confemacion 3 Sigulentes paise



Envio de Manuscritos a «Comunicar» - OJS 3

3. Introduccidn de los metadatos del envio

En este momento debe indicar:
a) Titulo del manuscrito (en espafiol e inglés).
b) Resumen (en espafiol e inglés).
c) Palabras clave (en espafiol e inglés).

[T

e g bty

En este punto, aparece como autor el usuario que esta realizando el envio. Si necesita afiadir coautores, pulse
en “afadir coautores” y rellene todos los datos que aparecen. Es necesario que pulse, al final del formulario,
la pestafia “Enviar un correo electrénico para solicitar la autorizacion del colaborador”. De esta manera, el
coautor recibirad un mensaje de correo electrénico para que valide su usuario de ORCID.

MNombre
Daenerys @
Apeliids
Targaryer, @
Universidad | Institucidn
Casa Tarparyen @
Correo electrénico
dasreryiargaryen@grupctomunicar com
Pais
Espata
Web personal
1D ORCID
Afada e 10 de ORCID mas s
Biografin personal
nE B I Wi LR - & @

Tatulacion academica: madre de dragones
Indice b 67 (ol stk oocole, £5/cita er=n2AGHEAAAA I es)

Rol del colaborador/a *
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Una vez incluidos todos los autores, pulse en “Guardar y continuar”.

Enviar un articubs

Tituls *

£ORNR R DROGOIRICNS el et |IgS 8 TA0Ct o L ToUnk KK Bkl

Resumen *
> b B 7 W iEL

jorgnieFEnss o Delie s sooedid +  MNEH s CSTUBGGY +  aeeid s lealld ¢ dragenss «

4. Confirmacion

Una vez que esté seguro de que todo se ha incluido correctamente, pulse «Finalizar el envio» y ya habra
concluido el proceso de envio del articulo.

Comunicar Tareas o

Enviar un articulo

Comunicar

1. Inicio 2. Cargar el envio 3. Introducir los metadatos 4. Confirmacion 5. Siguientes pasos

Envios

Se ha subido su envio v va estd listo para ser enviado.

Puede volver atrds para revisar y ajustar la informacion que desee antes de continuar.
Cuando esté listo haga clic en "Finalizar envio”.

Finalizar envic Cancelar

Para comprobar el estado del envio solo debera entrar en “Envios”, pulsar sobre el envio activo, y el sistema
le indicara en todo momento el estado del proceso.

En caso de que tenga alguna pregunta o dificultad no dude en ponerse en contacto con nosotros en
nuestro buzén de correo info@grupocomunicar.com y le atenderemos gustosamente.




